Guatemala, 30 de octubre 2015

Licenciada

Gladyy Eligabethv Palala Galvey
Viceministra del Deporte y la Recreaciow

SwDespacho:
Respetuble Sedova Viceminigro

De Ll manercs mik atentos me divijo- o usted, con el propésito-de preseniurie mi
informe de actvidades conforme lo- estipular en el Contrato Administrativo;
por servicioy Profesionales No: 193-2015 aprobado mediante Acuerdo
Ministericd Niwmero 34-2015 correspondiente al mey de octubre y pare ek
cobro-de miy honorarioy estoy presentondo-factura sevie B 00010

1. Asesovaw desde sw crea de competenciac ew el desarvollo de
lineamientoy que apoyew el cwmplimiento- de lay actividades
relacionaday a Archivo-de Documentos.

2. Asesovar en el desowrollo- de politicay que agilicen el manefo-y awchivo
de Loy documentoy que ingresor.

3. Asesovon en el desarrollo- de lineamientos que optimicer el control y
manejo-de lov informaciow que ingres y egrest.

4. Atender a consultny internayy externay de sw competenciov
5. Rendir informes de lay solicitudes que ingresan

6. Asesoraw en el desawrollo de powdmetros que definawv el andlisiy y
respuesta de lay soliciludes que ingreser

7. Brindar moriwpwwlwmq‘ovwmlo;«bmmémqmperwuxwwla/
covvecto custodioy, preservaciony administraciow de loy docuwmentos yo
ingresadoyy de nuevo ingreso:

8. Awwmebmrou&demmtwwdﬁwdm)o—dégm

9. Asesovonr en el desawvollo de lineamientoy que optimicery Lo
dasificaciéw y ovdenamiento-de docwmentoy cuondo se lo-requierd.



RW-OM

1. Busqueda )
?/, At y‘ Vepmd,uwzéw de . . o
iceministerio; relacionada informacidv  solicitada
Cuentos. o hallaggoy d@lazcmalorwuempogbi

2. Coordinar el traslado |
del (37) treinta y i
anerodels . ., siete cajay con
Arduwommw#bodeéyayd@bwmb_ documentoy al

3. Briéqued.w ygpmd“::,s
. y escaneo: '
personal de bajo del Viceministeri iﬁ/g‘t O‘Oed,uh;@dg vecindad de
’ roximado-de 215.

4. Planificacidns organigack
de lov Uni goanigaciow y supervisior de .
o Unidad de Archivo central abmwm del, per. I
bodegay del Naranjo: Como anexo- ubicado ew lay
5. Atencidr de uswarioy i

Reocreacion DWWWMI de la Direcciéw Geneval del Deporte y la

DiveccidwArea nfraestructuras Fisica, Control de '
reas Sustantivas, Recursoy Humanos. Proyectos,

6. Bu
'E;usgz;:dwy reproducciow de informacidw de Cartas S lementorias
relacionada a obray de infraestructura del asio-2004 y 20035 *

9. Bisquedo '
Busq y reproducciér de informacidr solicitnda
General del Deporte y la-Recreacis por la Direccidn

Vo Bo-

Litde.) .i;wmw Méndez Mezd
STRATIVA

RECCION smemanmmmnacmw
VICEMMSTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACIC



